Na temelju ¢lanka 27. Statuta Braniteljskog centra, a sukladno Uredbi o uredskom poslovanju
(.,Narodne novine”, broj: 75/21), Upravno vijece uz suglasnost Ministarstva hrvatskih branitelja,
na sjednici odrzanoj dana 14. sije¢nja 2025. godine donosi

PLAN BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA I PRIMATELJA PISMENA

BRANITELJSKOG CENTRA

Clanak 1.

Ovim Planom utvrduju se broj¢ane oznake radi oznadavanja pismena u uredskom poslovanju
koji se pojavljuju u radu Braniteljskog centra (u daljnjem tekstu: Ustanova).

Clanak 2.

(1) Ovim Planom utvrduju se broj¢ane oznake koji proizlaze iz djelokruga rada, a koristiti ée se u
odredivanju brojcane oznake predmeta na pojedinim vlastitim i1 primljenim pismenima.

(2) U svom radu Ustanova koristi Broj koji se sastoji od:
oznake koja oznacava stvaratelja pismena (naziv tijela-skracen)
ustrojstvene jedinice
godinu nastanka pismena (oznacava se s posljednja dva broja kalendarske godine u kojoj
su nastali ili primljeni)

rednog broja predmeta i
broja pismena unutar predmeta (redni broj oznalava redoslijed predmeta, odnosno
pismena unutar predmeta).
(3) Broj¢ane oznake stvaratelja pismena, godine nastanka i rednog broja medusobno se odvajaju
crticama (-). (Primjer: BROJ: BC-UV1-24-1-1).

Clanak 3.
Broj¢ane oznake Ustanove su:
I. UPRAVNO VIJECE
STVARATELJ | USTROJSTVENA | GODINA REDNI BROJ
BROJ PISMENA JEDINICA NASTANKA BROJ PISMENA
(NAZIV PISMENA | PREDMETA | UNUTAR
TLJELA) PREDMETA
Uvl
Rk B predsjednik UV
ov2
BROJ: BC opcenito akti
uv




II. RAVNATELJSTVYO

STVARATELJ | USTROJSTVENA | GODINA REDNI BROJ
BROJ PISMENA JEDINICA NASTANKA BROJ PISMENA
: (NAZIV PISMENA | PREDMETA | UNUTAR
TLJELA PREDMETA
BROJ: BC Kl i
ravnatelj
R2
BROI: BC {zamjenik
ravnatelja)
R3
BROJ: BC (struéni
voditelj)
R4
BROJ: BC (opcenito akti
ravnateljstva)
III. PODRUZNICA PAKRAC
STVARATELJ | USTROJSTVENA | GODINA REDNI BROJ
BROJ PISMENA JEDINICA NASTANKA BROJ PISMENA
(NAZIV PISMENA | PREDMETA | UNUTAR
TIJELA PREDMETA
PA1
BROIJ: BC Voditelj
podruznice
PA2
BROI: BC (opéenito akti
podruZnice)
Clanak 4.

Brojéane oznake odredene ovim Planom bit ¢e unesene u informacijski sustav uredskog
poslovanja.




Clanak 5.

Ovaj Plan stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploéi Ustanove.

Broj: BC-UV1-25-2-1
Zagreb, 14. sijecnja 2025. godine
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